
Draaiboek Bewonersavond te organiseren door bewonerscommissie

(zaal open 19:30 uur, aanvang 20:00 uur)

Tijdstip Wie Wat Coördinatie /
begeleiding

Opmerkingen

Voorbereidi
ng

Vergadering
bewonerscommissie

Waarom deze avond? (inhoudelijk)
Taakverdeling + eindverantwoordelijkheid.

Op verzoek
ondersteuning
WSWonen.

Wat is eigen initiatief en
waarbij is ondersteuning
gewenst

Vooraf BC Uitnodigen andere bewoners. Brief of krantje

Vooraf 1 lid BC Naamkaartjes gasten / leden BC

Vooraf: BC Lijst 06-nrs BC en gast(en)

Vooraf: BC Vragenlijstje tevredenheidsonderzoekje
bezoekers uitprinten

V/a 19:00 Allen Ruimte verkennen en inrichten; evt. tafel
voor laptop/beamer klaar.

1 lid BC

V/a 19:00 1 lid BC Portier, begeleiden invaliden. Soms komen ze vroeg.

V/a 19:00 1 lid BC Presentielijsten klaarleggen + beheren

19:30-
20:00

1 lid BC Bij binnenkomst uitdelen
tevredenheidsformulier.

Na afloop ophalen.

19:30-
20:00 uur

Hele BC Bewoners verwelkomen +wegwijs maken

19:30-
20:00

1 lid BC Koffie/thee klaar. Evt. uitgifte
consumptiebon. voor nazit + beheer
consumptiebonnen

19:30-
20:00

Voorz. BC Verwelkomen gast(en).

21:15 Voorz. BC Afsluiten avond, bedanken gast(en) en
bewoners voor hun inbreng.

n.v.t.

21:15-
22:00

BC Eventueel informeel samenzijn met
drankje.

21:15- 1 lid BC Ophalen tevredenheidsformulieren

22:00 Voorz. BC Locatie-organisatie bedanken voor de
service.

22:00-
23:30

Allen Zaal opruimen, eigen spullen verzamelen
en meenemen.

1 lid BC

Na de
avond

BC Evalueren en afspreken wie een stukje
schrijft voor de bewonersnieuwsbrief.

Voorz. BC


